浙江科技学院经管学院

2018届本科毕业生毕业论文工作指导意见

各教研部：

根据教务处《关于做好2018届毕业设计（论文）工作的通知》和《浙江科技学院经管学院毕业设计（论文）工作指导手册》，对我院2018届本科毕业生毕业设计（论文）工作做出如下指导意见。

一、工作原则

1． 把毕业实习、毕业论文和就业指导工作结合起来，实现指导老师对上述工作指导的“三位一体”；

2． 按专业所属教研部，分工负责毕业设计（论文）工作，即工业工程、物流工程专业归口管理工程系负责；国际经济与贸易专业，归口国际贸易与商务系负责；市场营销专业，归口营销与公共管理系负责；信息系统与信息管理专业，归口信息管理系负责；经济学、金融工程专业，归口经济与金融系负责；财务管理专业，归口财务管理系负责；国际经济与贸易（全英文授课）专业、市场营销（全英文授课）专业、经济学（中美班），归口国际交流合作部负责；

3． 一般情况下，学生不能跨专业选题，但鼓励交叉专业选题；跨专业选题时，选题必须跟所学专业有较高的相关性；

4． 副教授职称或者博士学位以上老师指导的毕业生人数一般不超过8人；讲师一般3-6人；助教职称或者本科毕业的年轻老师，不指导本科毕业论文；

5． 加强质量把关，未经指导老师签字同意者，不得进入答辩环节；

6． 外文翻译、文献综述与论文正文应具有强相关性；

7． 指导毕业论文面授次数不少于8次，其它可通过电话、Email等方式指导。

二、组织

成立经管学院2018届毕业设计（论文）工作领导小组，下属管理工程系、信息管理系、营销与公共管理系、国际贸易与商务系、经济与金融系、财务管理系如下：

表1. 2018届毕业设计（论文）工作领导小组

	学院领导小组：

组  长：黎东升           副组长：刘洪民

成  员：教学委员会成员及各系主任

联络员：姜佳静

	专业组
	组长
	成员

	管理工程系
	范佳静
	曹玉华

	信息管理系
	杨光明
	张蕾

	营销与公共管理系
	卢玮
	郭俊辉

	国际贸易与商务系
	惠丰延
	孟祺

	经济与金融系
	张萍
	杜雪君

	财务管理系
	王光新
	吕海萍


三、选题
毕业论文选题实行双向选择；毕业论文的形式可以是设计型、试验型、论文型、调查报告型、数学（软件）建模型等。

指导教师和学生的对应分组具体办法由各系系主任根据专业特点确定，但需第六学期结束前完成，以增加对学生的指导时间。

毕业设计（论文）的正式题目，全院各专业须于毕业论文任务书下达之前确定；指导老师将题目报个专业组长；各专业组长安排汇总后，把汇总表（Excel格式）交教学秘书。选题尽可能做到“人各一题”，题目一经确定，原则上不能变更，特殊情况下需要变更题目者，须说明理由并经学院毕业设计（论文）领导小组组长批准。

四、开题

1． 指导教师在2017年11月25日以前下达毕业设计（论文）任务书；

2． 指导老师指导学生准备毕业论文的开题工作，指定必读的参考书、参考文献、外文资料等。外文资料可以是外文专著的某些章节，也可以是论文；

3． 指导学生围绕选题，查阅文献，收集资料，调查研究，实验和上机；

4． 学生撰写毕业设计（论文）开题报告，并在2017年12月10日以前提交指导老师；

5． 各专业组自行安排开题报告答辩，答辩方式自行确定；

6． 所有学生必须通过开题报告答辩，才能进入毕业设计（论文）的下一阶段；

7． 答辩完成后，各专业组将开题情况汇总，交教学秘书。

五、写作
毕业论文开题后，指导教师应指导学生结合课题和实践，紧扣毕业论文题目，撰写毕业论文，按照学院规定的各项过程材料和毕业论文正文的完成时间（见表3），向学生收交各项过程材料。同时，要求如下：

1． 指导学生撰写毕业设计（论文）提纲，该项工作须在毕业设计（论文）正式撰写前的2周内完成；

2． 毕业设计（论文）撰写期间，每周至少要检查一次学生的工作进度，发现学生在撰写（设计）期间遇到的问题，及时予以指导。依照《浙江科技学院毕业本科生毕业设计（论文）管理规定（试行）》，指导教师需按时填写指导日志；

3． 指导教师务必妥善保管自己指导毕业设计（论文）的各项过程材料和论文正文的电子文档和纸质文档，做好备份。

4． 指导教师指导学生按照学院的规范要求，对毕业论文的格式进行规范，定稿后印刷和装订（过程材料和正文分开装订）；在学院规定的上交毕业论文的时间以前，将自己指导的毕业设计（论文）收齐，交到对应的答辩小组组长；学院不接受学生直接上交的任何材料。各专业组安排专门人员负责毕业论文的验收，不合乎规范的毕业论文将被退回，在答辩时，按照没能及时上交毕业论文处理。

5． 在学院上交纸质毕业设计（论文）的同时，指导老师还须将与其一致的过程材料和毕业设计（论文）论文的电子文档上传学院内网。

6． 毕业论文上交以后，不能进行任何修改。

表3. 2018届毕业设计（论文）答辩及过程材料收交时间表
	任务书
	开题报告（答辩）
	文献综述
	英文翻译
	中期检查
	正文定稿并上交
	答辩

	2017.11.25
	2017.12.10
	2017.12.25
	2017.12.25
	2018.3 
	2018.5.16
	2018.5.19/20


六、答辩

经管学院2018届毕业生毕业设计（论文）的答辩工作，于2018年5月进行，具体安排如下：

1．2018届毕业生毕业设计（论文）答辩委员会

主任：黎东升  

副主任：刘洪民  

成员：教学委员会成员及各系主任

秘书：姜佳静

2. 答辩委员会下设若干个答辩小组：

（待定）

3. 答辩日程安排如下：

经济管理学院2018届毕业生的毕业设计（论文）答辩工作，初步安排在2018年5月19日（星期六）和5月20日（星期日）两天进行，如遇特殊情况另行通知。

答辩时间：上午8:30-11:30  下午1:30-4:30  晚上6:00-8:00

答辩地点：另行安排

答辩规则：抽签决定答辩顺序；指导老师回避

4. 对缺席接受论文指导三次及以上，或未按规定进度要求完成论文初稿、修改稿等及过程材料两次及以上，或论文不合规范的同学，指导教师有权取消其答辩资格。

七、论文相似检测

学生在答辩前，相关的毕业设计须通过论文相似检测系统进行检测，需有检测说明。毕业设计重复率在30%（包括30%）以上的，将不能进入答辩环节。
八、毕业论文资料归档

毕业论文答辩通过后，各指导老师将完成的正式纸质论文和过程材料（已装订完毕）交学院教务办；同时，各指导老师也应提醒学生将完整的论文电子版本上传到学校图书馆电子数据库，否则将无法办理离校手续。

经管学院
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